PASSO A PASSO

SEDUC

Secretaria de Estado
da Educac¢ao

GOVERNO

~GOIAS

O ESTADO QUE DA CERTO






Apresentacao

Atendendo ao almejo dos Coordenadores
Administrativos e Financeiros de algumas Coordenacdes
Regionais de Educacao, desenvolvemos um breve “passo a
passo” dos procedimentos para elaboracdao de prestacao de
contas dos recursos estaduais a serem autuados no Sistema
de Informacdes Eletrénico - SEl e encaminhados a CRE.

Destacamos da necessidade de inserir a0 processo
somente os documentos listados, devendo apresentar os
demais documentos de forma fisica ao Assessor Financeiro
da CRE.

Esperamos que o material seja util e proveitoso e com
issO, minimizarmos as devolucdes de processos para

conformidades.

Agradecemos a colaboracdo e nos colocamos a
disposicao mais esclarecimentos que se fizerem necessarios.

Equipe GPC/SEDUC.



Passo 1

Elaboracdao do oficio de encaminhamento da prestacao
de contas.

Ex.:

[Ima. Sra.

Prof. Aparecida de Fatima Gavioli Soares Pereira
Secretaria de Estado da Educacao

Goiania - Go

Assunto: Prestacdao de Contas XXXXXXXX XXX XXX XX XXXXX
Senhora Secretaria,

Servimo-nos do presente para encaminhar em anexo a Vossa
Senhoria a prestacdo de contas do Conselho Escolar
XXXXXXXXXXXXXXXXXX CNPJ: N2 00.000.000/0001-00,
Portaria n2 XXXX/20XX, conforme a ordem de pagamento
creditada na <conta no valor de R$ XXX.000,00
XXX XXXAXXXXXXXXXXXXXXXX), rendimentos de XXX, XX
OO XXXXXXX XXX XX XXX XXXXXXXXX), totalizando um
valor de R$ XXXXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXX), os
quais foram gastos R$ XX.000,00
(OO XXAXXAXXXXXXXXXX  reais), sendo devolvido a
SEDUC R$ XXX,XX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

Atenciosamente,

XXX XXX XXX XXX XX XXX XX
Presidente do Conselho Escolar



Passo 2 ]

Anexar a Portaria de transferéncia de recursos e se for o
Ccaso, Portaria de reprogramacao,

complementacao.

Passo 3 ]

reequilibrio,

Anexar a REX, destacando o nome do Conselho no

documento.

[ Passo 4 ]

Recibo de devolucao de recursos validado pela Geréncia
de Contabilidade, se houver devolucao.

Ex.:

Sacrataria de
Estado da
Educagio

&

-

ESTADO DE GOIAS )
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
GERENCIA DE CONTABILIDADE

DECLARACAQ N 1095 / 2023 SEDUC/ASCON-05734

A Secretaria de Estado da Educacdo do Estado de Goias - SEDUC por intermédio da Assessoria Contabil,
conforme notificagSo do Conselho Escolar do Colégio Estadual CMPI:

da cidade de vinculado a CoordenagSo Regional de Educagdo de confarme
oficio n® 0322023, declara, para fim de prestacio de contas junto a SEDUC, que reconhece

o depdsito bancario indicado abaixo:

Objeto: Devolugdo de Saldo de Rendimenta
Data: 11/04/2023

Banco: Banco do Brasil

Agéncia:

Conta:

Valor: RS 67,32 |sessenta e sete reais e trinta e
dois centawos)

Portaria n®: 1795/2021
Ordem de Pagamento: 2021.2

Processo: 202

Objeto: Devolugdo de Saldo de Repasse
Data: 11/04/2023

Banco: Banco do Brasil

Agéncia:

Conta:

Valor: RS 140,05 [cento e quarenta reais e cinco
centawos)

Portaria n®: 1795/2021
Ordem de Pagamento: 2021.2

Processo: 202

Totalizando um valor de RS 207.37 (Pagamento dnico).

GOIAMIA, 12 de Abril de 2023,

Docuimento assinado cletronicamente por

Herrenica BEOR2016.

Amalista, cin
1270402023, 4s 12:58, conforme art. 2°, § 2°, 111, *b®, da Lei 17.03%2010 ¢ ari. 38, 1, do Decreto o*

A autenticidade do documento pode ser conferida no site
htp: fselgogov brisel controlador_externo.php?
acar=docamento_conferir&id orgao_ascesso_externo=1 informando o codigo verificador

e o cidigo CRC




Passo 5 ]

Ata de critério - Ata de Assembleia do Conselho Escolar
definindo o planejamento de gastos, contendo no minimo 10
linhas.

Passo 6 ]

Termo de Referéncia, Justificativa de Dispensa de
Licitacdo, Ratificacdo, Ordem de Servico e/ou Ordem de
Fornecimento, preenchidos corretamente e na ordem das
notas fiscais dispostas no QDIA. (Modelos disponiveis em
anexo)

Obs.: Nao anexar no processo documento em branco ou
modelo.

Passo 7 ]

Trés cotacdes em papel timbrado da empresa.
Obs.: A relacdo de bens e materiais devem ser descritos
fielmente nos trés orcamentos.

Passo 8 ]

Verificacao de Menor Preco, carimbado e assinado pelo
Presidente do Conselho no rodapé da pagina.

EX . 5 GERMCEA D8 PRESTACAD DF CONTAS SECRETARIA D E5TADO DA FDOCACAD 06 GOUS.

W AR TR
i =
~A 4 DHES

RECURSOS ESTADUAIS - VERIFICACAD DO MENOR PRECO

[2- pesaunsa w: |

Foram cbitidos o3 seguintes pregos sa nossa pesguisa;

Progos Oferecidos

PROPOMNENTE

PRECO OFERECIDO [RS)




Passo 9 ]

Todos os campos do Quadro Demonstrativo de Itens
Adquiridos-QDIA, devem ser preenchidos incluindo o saldo
devolvido e valores de contrapartida, se houver.

Ex.:

SRR TERDERCIA D PLAEANENTO | ITRAN(AS i s DF RESTACAD DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO D6 EDUCACAD DE Souid

n TE S s
. e = S
J g A oEs

RECURSOS ESTADUAIS - DEMONSTRATIVO DE SERVICOS E ITENS ADQUIRIDOS
a1 - WO B0 GRARD OU ENTIDADE COMVENENTE [SECRETARILY 02 . Py

- PaCAL Do UmaDAD EXTOURORA (IOMSELHD ESL0UAR)

Passo 10]

As Notas Fiscais devem:

1. Conter o Nome do Programa e n? da Portaria, digitado
na nota pelo prestador/fornecedor (n&o serd mais permitido a
descricdo manuscrita/carimbada, apds a emissdo da nota);

2. Devem ser assinadas por extenso pelos trés membros da
Comissao de recebimento de bens, materiais e servicos:

3. Conter a discriminacao de todos os bens adquiridos ou
servicos prestados.

Nome do Conselho, nome do Programa e n2 da Portaria

e recebimento contendo 1 carimbo com trés assinaturas por
extenso ou 1 para cada assinatura.

7
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Bens ¢ Semvigos
Pnﬁ:ria e 0042022 CEPMG




Passo 11 ]

Portaria de nomeacao da Comissao de Recebimento de
Servicos e Materiais, devem conter CPF de cada membro.
Obs.: Os membros da Comissao deverdao ser servidores
efetivos, comissionados, contratados e lotados na Unidade
Escolar.

Passo 12 ]

Extratos bancarios de conta corrente e de rendimentos
de aplicacao financeira.

Passo 13]

Livro de conta corrente, rigorosamente preenchido com
0S recursos creditados, rendimentos, contrapartida,
devolucdes a SEDUC, datas e pagamentos das notas fiscais.

FUFTRIETIROIRCIA DL FLARLAAHERTS © B FREET A0 DT CORTAR nﬂ:nuiu:ﬂuougmq»uluu

b . o % B
B i Searitina o
N Eitada s
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-
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‘\.Ui-_"- =

L e |
RECURS0S5 ESTADUAIS - LIWRO DE CONTA CORRENT

uliduleﬂcdnr

04 - Muniipio

NOME E CPF DO[A) PRESIDENTE DA UEX ASSINATURA E CARIMBO DO PREMIDENTE DA UNIDADE




Passo 14]

O Documento de Arrecadacao de Tributos Federais -
DARF, deve ser emitido no nome do Conselho.

Obs.: A sede/filial da empresa de prestacdo de servicos
preferecialmente localizado no municipio/estado da Unidade
Escolar.

Nao estao sujeitos ao recolhimento do DARF, dentre
outros:

. Instalacdo/manutencdo de: antena, poco artesiano,
aparelhos de ar condicionado, refrigeracdo, esturturas de
esquadrias metalicas;

. Elaboracao de projeto da contrucao civil;
. Perfuracdo de poco artesiano;
. Locacdo de cacamba, maquinas, ferramentas,

equipamentos ou de outros utensilios sem fornecimento de
mao-de-obra;
. Servicos contdbeis terceirizados.

Estarao sujeitos ao recolhimento do DARF:

. Servicos de limpeza, dedetizacao, conservacao ou
zeladoria;
. Construcao civil, que envolvam a construcdo, a

demolicdo, reforma ou o acréscimo de edificacdes ou de
qualquer benfeitoria agregada ao solo ou ao subsolo ou obras
complementares que se integrem a esse conjunto, tais como
a reparacao de jardins ou de passeios, a colocacao de grades
ou de instrumentos de recreacao, e urbanizacao;

. Servicos contratados mediante cessao de mao-de-obra;
. Treinamento e ensino;
. Manutencdao de instalacdes, de maquinas ou de

equipamentos, guando indispensaveis ao seu funcionamento
regular e permanente e desde que mantida equipe a
disposicao da contratante;

. Demais informacdes, consultar a Instrucdo Normativa n®
2110, 17 de outubro de 2022.
(http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.a
ction?idAto=126687#2379545)

1\0)



Passo 15 ]

Termo de Doacdo e comprovacao de tombamento no
sistema de patrimdénio - PMI e Bens Nao Patrimoniaveis (bens
adquiridos com recursos de capital e que ndo sao tombados).

SUPERINTENDENCLA OF PLAREIAMENTO E FIRANCAS GERENCLA DF PRESTACAD DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAD DEGOLAS

ey .
.
LS

-~

TERMO DE DOAGAD

Pala preiants
datiscols [tasce Fom s glskag
DHnhewn Direns ne Buools (PROESOLA] & dermalt s0emas perineses § matkois, o dospbo ool bem{nil cordeeme disciminadol i) sbaiso, siguireiafs] ou produzidodi]
1o da redesico B solip | | parn cocn nmjalm] bemtatiands)
i) mo vmu p dnio plblico & {t] & wscols scima i qual cabe piela pesrds & conmrvasio dofu) mesmofi).

HOTA FISCAL WALDR

DEsCRICAD DOBEM ame } P I mm—l-mgu

RE 0,00
Rt 0.00
Rt 0.00
7t 0.00
Rt 0.00
P O, 00
Pl O, 00
FEE O, 060
FEE O, 060
7t 0,00
7t 0,00

R 0,00

7
=§,nn-um1ﬂ+wn-;

LOCAL E DATA Assinatera doda) Respontivel pela UEx

SUPERINTENDENCLA DE PLAMEIAMENTO E FINANGAS GEREMCIA DE PRESTACAD DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO 0 ERUCACAD DE GOWAS

1 Ve b 'I-'-t"' Ly _]-r
1A W =
» VD v L S I.lfhﬂli
. "R 3AY Erindo da
» nlt A frer Edustagia
© . }

e - - N
BEMS ADQUIRIDOS COM RECURSO CAPITAL MAD PATRIMONIAVEIS

ORIGEM DO REPASSE FINANCERO (PORTARIA):

UNIDADE ESCOLAR:
CONSELHOD ESCOLAR:

R 0,004
RS 0,0
i 0,008
RS 0,001
R 0,00
RS 0,0
RS 0,00

Local & Data Gestor da Unidade Escolar Servidor da Comissdo na Regional

11)



Passo 16]

Parecer do conselho fiscal assinado pelos 3 membros
conselho.

Obs.: Os membros da comissdao de recebimento de
materiais, bens e servicos nao poderdao fazer parte do
Conselho Fiscal.

Informag¢oes importantes!

Ressaltamos da necessidade do atendimento integral e
exclusivo dos documentos descritos no Check List de cada
programa, para serem anexados ao processo de prestacao de
contas que serdo enviados para a GPC/SEDUC. Destacamos
as especificidades dos programas a seguir:

Equipar:
. Fotos dos itens adquiridos.

Reformar:
. Fotos do antes e depois da reforma.

Jogos Estudantis:

. Apolice de seguro dos estudantes, com relacdo com
nomes dos alunos;

. Contrato com a empresa que prestou o servico.
Conectar:

. Pagamento de internet de 12 meses, més a més;

. Contrato firmado com a empresa que prestou o servico
de internet.

Sala AEE:

. Fotos do antes e depois da sala.

12)



Anhexos

* Modelo de Termo de Referéncia:

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

1.1, Aquisicio de Equipamentos e Materiais parag

2. JUSTIFICATIVA

21. A aquisicho se faz necessiria para melhorar ¢ ensine na Unidade Escolar

3. PLANILHA DE QUANTITATIVO E CUSTO

N° UNIDAD VALOR ESTIMADO

ESPECIFICACAO |CADMA| EDE VALOR | VALOR
T MEDIDA UNITARIO| TOTAL

(R$) (RS)

ITE
M

TOTAL ESTIMADO (R§)

3.1. O valor total para esta aguisicio de Bens e Fornecimento de Servigos & de
3. Conforme proposta comerciais anexas.

4. ESPECIFICACAO DO OBJETO

4.1 Detalhar o material ou o servigo a ser executado.




Anexos

» Justificativa da Dispensa:

JUSTIFICATIVA

Versam os autos sobre “Dispensa de Licitagio™ para Aquisicio de

Equipamentos de empresa para o

Apods pesquisa de precos de mercado pela Comussdo de Licitagiio (mencionar
nomes das empresas), o valor dos Equipamentos resultou em RS (valor

por extenso).

A priori, vale ressaltar que a contratacio faz necessario para atender ante a

necessidade de

E notério que a pesquisa de precos & imprescindivel para balizar o julgamento

das propostas, considerando os precos vigentes no mercado, afim possibilitar a selecdo
da proposta mais vantajosa. Assim_ forma legal de realizar a estimativa de pregos por
ocasido da mstauracio de procedimento licitatorio € por meio da pesquisa de mercado

que priorize a qualidade e adversidade das fontes.

Nesse sentido o critério de escolha da Contratada foi o preco mais vantajoso

para a Administracio, obtido mediante cotagio de precos, conforme quadro abaixo:

CNPJ_ FhkFEEE T CNPJ_********* CNPJ_ FhxFEkEEhFhEd

R$ O R_$ 0 26 D O R B O R_$ 8 B R

A empresa FHHEEERIEXREX  nscrita sob o CINPJ: **#®EEER 5 zer
contratada, encontra-se apta a fornecer, conforme documentacio de regularidade
quridica, fiscal e trabalhistas acostados nos autos.




Anexos

e Ordem de Fornecimento:

ORDEM DE FORNECIMENTO N° /2023

CONSELHO ESCOLAR no uso de suas atribuigdes legais,

DETERMINA a empresa . CNPI: . a imiciar a
entrega imediata no localizado a referente a aquisigio de
. conforme dados abarxo:

Processo n®
Fonte:

Valor total de: RS

CONSELHO ESCOLAR DA UNIDADE ESCOLAR

de de 2023.

Presidente Conselho Escolar




Anhexos

* Ordem de Servico:

GERENCIA DE PRESTACAQ DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD DE GOIAS
-

S\ Secretaria de
5T Estado da

< x - Educagio °

= O K 2

A . B =

RECURSQS ESTADUAIS - ORDEM DE COMPRA/SERVICO

PESQUISA N*.
CONTRATANTE
PROPONENTE VENCEDOR |

Autorizamos o
, conforme a planilha abaixo, em fungdo do prop acima ter ap do uma proposta e do menor prego. O fi
as condigdes formuladas na Planilha de Pesquisa de Pregos.

BENS, MATERIAIS OU SERVICOS

‘ S - Prego Unitirio do ltem
3- Unid. ")

Ble|e|~v]o|vn|a|w]|m]=

PRECO TOTAL

NOME:
CARGO:
LOCAL E DATA:
ASSINATURA:




Anexos

 Livro de Conta Corrente:

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS. ‘GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS 'SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DE GOIAS

Secretaria de
Estado da
Educagion,

e A0
RECURSOS ESTADUAIS - LIVRO DE CONTA CORRENTE
01 - Conselho 02 - Unidade Escolar

03 - CRE 04 - Municipio

05 - CNPJ 06 - Banco, Agéncia e Conta Corrente

ANO 2022 HISTORICO DEBITO CREDITO

TOTAIS
SALDO

LOCAL E DATA

NOME E CPF DO(A) PRESIDENTE DA UEX ASSINATURA E CARIMBO DO PRESIDENTE DA UNIDADE




Anexos

Quadro Demonstrativo de Itens Adquiridos - QDIA:

GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS

e,

o

<>
ANO

SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DE GOIAS

Secretariade |
Estado da =
EducagSo [+

R Ny

Lo Yot ¥

RECURSOS ESTADUAIS - DEMONSTRATIVO DE SERVICOS E ITENS ADQUIRIDOS
03- N° Processo:

02- CNPJ

01- NOME DO GRGAO OU ENTIDADE CONVENENTE (SECRETARIA)

06 - EXERCICIO

05 -CNPJ

04- NOME DA UNIDADE EXECUTORA (CONSELHO ESCOLAR)

12-N° DE SALAS
11- ENDERECO R
Cf S, 13- ESFERA ADM

07 - CODIGO DA
ESCOLA 08 - NOME DA ESCOLA BENEFICIADA

09 - MUNICIPIO

18 - DESPESA REALIZADA

16 - VALOR DA CONTRAPARTIDA

17- VALOR TOTAL | 19- SALDO

R$ 0,00 RS 0,00

14 - VALOR TRASFERIDO PELO CEDENTE | 15 - REND. APLICACAO FINANCEIRA I

R$ 0,00

PAGAMENTOS EFETUADOS

22- CHEQUE

24 - NAT. DESPESA 25 - Valor Total (R$)

20- N° DA NOTA FISCAL 21- NOME DO FAVORECIDO

26- AUTENTICACAO

LOCAL E DATA

ASSINATURA E CARIMBO DO PRESIDENTE DA UNIDADE

NOME E CPF DO(A) PRESIDENTE DA UEX




Anexos

* Planilha de Pesquisa de Precos:

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANCAS GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DE GOIAS

N
Secretariade
Estado da
Educachor

2

S
= AOos
RECURSOS ESTADUAIS - PLANILHA DE PESQUISA DE PRECOS
1-uF: | 2 - MUNICIPIO: [3-PEsquisane.:
4 - ESCOLA: |5-cnps:
6 - ENDERECO:
7 - NOME DO RESPONSAVEL: [ s-carco |

["o-AssinaTuRA: | |10- TeLEFONE: |
[11- NOME DA EMPRESA/PESSOA FisICA: | 12-paTa: |

13 - BENS, MATERIAIS OU SERVICOS

4- 5 - Preco Unitério do Item

2- DISCRIMINAGAO 3-Unid. [ o dade (®%) 6 - Prego Total do Item (RS)

7- PRECO TOTAL

14- Serdo atendidas as seguintes condigdes:

a) Todos os itens da planilha deverao ser cotados;

b) Periodo de validade da proposta: |dias a partir da assinatura

) Prazo de entrega/execugdo: |dias a partir da ordem de pra/servico pela Unidade

d) avista, e da Nota Fiscal, Certiddo do INSS e FGTS;

15 - NOME DO PROPONENTE:
16 - ENDERECO COMPLETO:
17 - CPF/CGC:

19 - ASSINATURA:

20



Anexos

* Verificacdo de Menor Preco:

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DE GOIAS

er\illril de
Estado da
S e Educaciig

A Rl

RECURSOS ESTADUAIS - VERIFICACAO DO MENOR PRECO

|1-PeEsquisan’: |

Foram obtidos os seguintes pregos na nossa pesquisa:

Precos Oferecidos

PROPONENTE

PRECO OFERECIDO (R$)

3 - Nessas condigdes, indicamos como vencedor:

4 - Que ofereceu o menor prego de:

5 - NOME DO PROPONENTE:

6 - ENDERECO COMPLETO:

7 - CPF/CNPJ;|

8 - ASSINATURA:

Ahexos

e Termo de Doacao

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO DE GOIAS

Secretdilh de.
Estado da
Educacio |
o N WA
e : . —d
TERMO DE DOACAO

Pelo presente instrumentoafo) [

da Escola [faz, em conformidade com a legislagao aplicavel ao Programa
Dinheiro Direto na Escola (PROESCOLA) e demais normas pertinentes a matéria, a doagdo do(s) bem(ns), conforme discrimi abaixo, iri ou i
com recursos do referido Programa, ao(3) | |para que seja(m) tombados(s)

a0 seu patriménio publico e desti 3 escola acima identi & qual cabe a ilidade pela guarda e d0 do(s) mesmol(s).

NOTA FISCAL VALOR (R$)

N DATA UNITARIO TOTAL

R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
RS 0,00
RS 0,00]
R$ 0,00)
RS 0,00]
RS 0,00
RS 0,00]
R$ 0,00)
RS 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00)
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
R$ 0,00
RS 0,00]
RS 0,00]
R$ 0,00
RS 0,00
TOTAIS: R$ 0,00

DESCRICAO DO BEM

LOCAL E DATA Nome do(a) Responsével pela Uex Assinatura do(a) Responsével pela UEx




Anexos

* Planilha de Bens Nao Patrimoniaveis:

SUPERINTENDENCIA DE PLANEJAMENTO E FINANGAS GERENCIA DE PRESTAGAO DE CONTAS SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCACAO DE GOIAS

Secretaria de
Estado da
: Educacso
o
- N

BENS ADQUIRIDOS COM RECURSO CAPITAL NAO PATRIMONIAVEIS
ORIGEM DO REPASSE FINANCERO (PORTARIA):

UNIDADE ESCOLAR: COD. SEI:
CONSELHO ESCOLAR: CNPJ:

NOTA FISCAL VALOR (RS)
N.° DATA UNITARIO TOTAL
RS 0,00]

DESCRICAO DO BEM

RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
RS 0,00]
R$ 0,00

Local e Data Gestor da Unidade Escolar Servidor da Comissdo na Regional
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Check List - processo SEl.: 202200006057117

28/09/22, 10:14 SEI/GOVERNADORIA - 000032193541 - Check List

Secretaria de
Estado da
Educagdo

ESTADO DE GOIAS
SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
DIVISAO DE PRESTACAO DE CONTAS / NUPLAF

CHECK LIST

CHECKLIST DA INSTRU(,'AO PROCESSUAL - PROESCOLA:

PORTARIA

PROCESSO

CRE

DATA DO CREDITO

CONSELHO ESCOLAR

CNPJ

DOCUMENTOS NECESSARIOS — UNIDADE ESCOLAR

ITEM || 1- SEQUENCIA OBRIGATORIA DOS DOCUMENTOS PARA SEREM DIGITALIZADOS NO SISTEMA — SEI:

COD. SEI - ANEXO

1 OFICIO DE AUTUAGCAO PROCESSUAL (GERADO NO SEI) CONTENDO NO MiNIMO: NOME DO CONSELHO, CNPJ, NOME DO PROGRAMA, N2 DA PORTARIA E VALOR DO REPASSE

PORTARIAS DE PAGAMENTO, REEQUILIBRIO, COMPLEMENTACAO E OU DE PRORROGAGAO

REX (SOMENTE A FOLHA QUE CONTEM O CE GRIFADO C MARCA TEXTO, REGISTRADO NA PARTE SUPERIOR O NUMERO DA PORTARIA E A SEQUENCIA)

RECIBO DE DEVOLUGAO DE RECURSO (SE HOUVER)

TERMO DE DISPENSA DE LICITAGAO (TERMO DE REFERENCIA, JUSTIFICATIVA DA DISPENSA, RATIFICAGAO, ORDEM DE SERVIGO E/OU ORDEM DE FORNECIMENTO )

VERIFICACAO DE MENOR PREGO

TRES COTAGBES, NO PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA.

QDIA — QUADRO DEMONSTRATIVO DE ITENS ADQUIRIDOS E SERVICOS, CONTENDO: RELAGAO DE CHEQUES E NF’S, DE ACORDO COM O GRUPO DE DESPESA (CUSTEIO E
CAPITAL)

NOTAS FISCAIS, VALIDAGAO DA NF E CHEQUES

PORTARIA DE NOMEAGAO DA COMISSAO DE RECEBIMENTO DE SERVIGOS E MATERIAIS

EXTRATO BANCARIO

LIVRO DE CONTA CORRENTE

DARF (SE HOUVER)

COMPROVAGAO DE TOMBAMENTO NO SISTEMA DE PATRIMONIO - PMI E TERMO DE DOAGAO

PARECER NO CONSELHO FISCAL

DOCUMENTOS NECESSARIOS — CRE

ITEM || DOCUMENTOS PARA SEREM GERADOS NO SISTEMA — SEI:

COD. SEI - ANEXO

1 ATESTADO DE REGULARIDADE

2 DESPACHO DE ENCAMINHAMENTO, GERADO NO SEI, PARA GERENCIA DE PRESTACAO DE CONTAS

Eu, fi iro desta regional, declaro que as informacédes acima prestadas sio verdadeiras, e assumo a inteira
responsabilidade pelas mesmas.

https://sei.go.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=38357175&infra_siste... ~ 1/2
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